
หัวหน้างานอาคารสถานที่ 
หนา้ที่และความรับผิดชอบ ต าแหน่ง หัวหนา้งานอาคารสานที่ 
 

ความรับผิดชอบ 

 มีหนา้ที่เป็นคณะกรรมการ ฝ่ายบริหารทัว่ไป และปฏิบติังาน ปกครอง ส่ังการ ก าหนดหนา้ที่นกัการภาร

โรง ควบคุม ดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด ความสวยงาม และความปลอดภัย แจ้ง ปรับปรุง

ซ่อมแซม อาคารเรียน และส่ิงแวดลอ้ม ปรับปรุง ตกแต่ง ซ่อม สร้าง เก็บรักษา วสัดุ ครุภณัฑ ์และอุปกรณ์อาคาร 
ตลอดจนบริเวณโรงเรียนให้สะอาดเป็นระเบียบเรียบร้อยสวยงาม สนับสนุนอ านวยความสะดวกในการจดั

สถานที่แก่ฝ่ายหรืองานอื่น ๆ ที่ขอความร่วมมือ สรุปผลและเสนอผลการปฏิบัติงานนักการประจ าอาคาร ที่
รับผิดชอบต่อหัวหนา้งาน (รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทัว่ไป) 

รายละเอียดของงาน 

 1. ดูแลปรับปรุง ซ่อมแซม ตกแต่ง บ ารุงรักษาอาคารเรียน อยูใ่นสภาพเรียบร้อยและใชก้ารไดดี้ ให้มีการ
ใชง้านอยา่งปลอดภยัและคุม้ค่า 

 2. ดูแลและก าหนดบทบาทหน้าที่นกัการภารโรงในการปรับปรุง พฒันาอาคารสถานที่และส่ิงแวดลอ้ม
จดับรรยากาศทั้งภายในและภายนอกห้องเรียน ให้เกิดความร่มร่ืนเป็นสัดส่วนสวยงามเอื้อต่อการจดัการเรียนรู้

ของผูเ้รียน 

 3. วางแผน พฒันา ปรับปรุงตกแต่ง อาคารสถานที่ บริเวณ และส่ิงแวดลอ้ม 
 4. ดูแลปรับปรุงซ่อมแซม ตกแต่ง บ ารุงรักษาอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียนและห้องบริการ

ต่างๆ ให้มีการใชง้านอยา่งปลอดภยัและคุม้ค่า 

 5. ติดตาม ประเมินผลการปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ที่แต่ละงาน และนกัการประจ าอาคาร 
 6. ประเมินผล วิเคราะห์ผล รายงานผลการด าเนินการ และ เผยแพร่ 

 7. น าผลการประเมินไปพฒันา แกไ้ข ปรับปรุง การด าเนินการ 
 8. สรุปผลและเสนอผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมที่รับผิดชอบต่อผูอ้  านวยการ 

สถานศึกษาทราบ 

 9. ปฏิบตัิงานอื่น ๆ ตามที่ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
 



สถิติการให้บริการ งานอาคารสถานที่ ปีการศึกษา 2565 

(ด้านการขอใช้สถานที่ ต่างๆ) 
สถานที ่ บุคคลภายนอก บุคคลภายใน หมายเหตุ 

หอประชุมเทพมงคล - 5  
ห้องประชุมเรือนขวญั 10 15  
ห้องประชุมวิชาการ - 27  
อาคารเรียนที่ 2 1 4  
อาคารเรียนที่ 3 - -  
อาคารเรียนที่ 4 - -  
อาคารโรงอาหาร - -  
การยืมวสัดุอุปกรณ์ - -  

 

 

สถิติการให้บริการ งานอาคารสถานที่ ปีการศึกษา 2563 

(ด้านการให้บริการ ต่างๆ) 

สถานที ่ ซ่อมไฟฟ้า ซ่อมระบบน ้า อุปกรณ์สนับสนุน 
การเรียนการสอน 

อื่นๆ 

หอประชุมเทพมงคล 1 คร้ัง 2 คร้ัง - คร้ัง - คร้ัง 
ห้องประชุมเรือนขวญั 2 คร้ัง 1 คร้ัง 3 คร้ัง 5 คร้ัง 
ห้องประชุมวิชาการ - คร้ัง - คร้ัง 1 คร้ัง 1 คร้ัง 
อาคารเรียนที่ 2 2 คร้ัง 3 คร้ัง 5 คร้ัง 1 คร้ัง 
อาคารเรียนที่ 3 4 คร้ัง 3 คร้ัง 2 คร้ัง 5 คร้ัง 
อาคารเรียนที่ 4 4 คร้ัง 5 คร้ัง 3 คร้ัง 2 คร้ัง 
อาคารโรงอาหาร 4 คร้ัง 3 คร้ัง 2 คร้ัง 2 คร้ัง 

 

 

 


